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1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

(1) A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szamviteli torvény), valamint a
torvény felhatalmazasa alapjan az dllamhaztartas szamvitelérél | sz616 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) foglalt hatdlyos el6irasoknak megfeleléen a Galamb
Jozsef Mezbgazdasagi Szakképz6 Iskola (tovabbiakban: Iskola szamviteli politikajat az
alabbiakban hatdarozom meg.

2. ASZAMVITELI POLITIKA CELJA

(1)A szamviteli politika célja, hogy az Iskolanal olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési és az
azt alatamasztd bizonylati rendszer) keriljon kialakitasra és miikédjon, amely alapjan
Osszeallitott éves koltségvetési beszamold megbizhatd és valds képet nyujt a gazdalkodasrol,
illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrél és ez feleljen meg az Ahsz., valamint ahol az
Ahsz. megengedi a szamviteli térvény el6 irasainak, illetve egyéb jogszabalyi elGirasoknak. A
szamviteli politika tovabbi célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elGirasokat,
eljarasokat, moddszereket, amelyek biztositjdk az intézményink sajatossagainak,
adottsagainak, korilményinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve
mikodését.

(2)A szamviteli politika az Iskola egyedi sajatossagainak figyelembevétele mellett az Ahsz.
valamint, ahol az Ahsz. megengedi a szdmviteli torvény keret jellegli elGirasai
megvaldsitasahoz sziikséges sajatos szabalyok, elGirasok, modszerek, eszkdzok, eljardsok,
kiegészit6 rendelkezések sorozata, amelyek betartdsa az Intézmény minden szervezeti
egységére kotelezd.

(3) Szamviteli politikank a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi Iskolank sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz. vélasztasi
lehet&séget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatarozasra keriilt az alkalmazando
eljaras.

(4) Ennek érdekében jelen Szamviteli politikadban meghatarozzuk az alkalmazott szamviteli
rendszer szabdlyait, az alkalmazott szamviteli rendszer mikédtetésének rendjét, amely
alapjan az intézmény 6sszeallitja a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérél a megbizhato és
valds képet bemutato éves koltségvetési beszamolot.

(5) A Szamviteli politika ugy felel meg a vele szemben tamasztott kbvetelményeknek, hogy az
Ahsz.-ben, és ahol az Ahsz. megengedi a Szamviteli térvényben meghatérozott alapelvekre,
értékelési eljarasokra épiil, valamint figyelembe veszi az intézmény sajatossagait és szakmai
feladatait.

(6) Az intézmény az Ahsz. 39.§. (1) bekezdés, valamint a 45.§. (1) bekezdés el§ irdsainak

megfelelGen

a) a koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi elGiranyzatok
alakuldsara, a kovetelések, kotelezettségvallaldasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrél a valésagnak megfelel6



folyamatos, zart rendszer(i, attekinthet6 nyilvantartast vezet és azt a kéltségvetési év
végével lezarja;

b) a pénzigyi konyvvezetés keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszkdzdkre és
forrasokra, azok véltozasara és az eredmény alakuldsira haté gazdasagi
eseményekrél a valdsagnak megfelel6 folyamatos, zart rendszerl attekintheté
nyilvantartast vezet és azt a koltségvetési év végével lezarja.

(7) A Szamviteli politika célja — a belsé kontrollrendszerérdl és belsSellenérzésérdl szolé
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet el§ irdsaival 6sszhangban — a belsé kontrollrendszer egyik
elemeként, hogy biztositsa:

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja dsszhangban legyen a
szabalyszer(iséggel, szabalyozottsdggal, valamint a gazdasdgossiag, hatékonysag és
eredményesség kovetelményeivel;

b) az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkoddasban ne keriiljon sor pazarldsra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra;

c) megfelel6, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a kéltségvetési szerv
m(ikédésével kapcsolatosan; és

d) a belsé kontrollrendszer harmonizécidjara és 6sszehangolasara vonatkoz6 jogszabalyok
végrehajtasra keriiljenek a médszertani itmutatok figyelembevételével.

(8) A szamwviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes elGirasait kilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezG6k:

a)az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
b)az eszk6z6k és a forrasok értékelési szabalyzata,

c)az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

d)a pénzkezelési szabalyzat.

3. ALAPFOGALMAK

(1)Gazdalkodo:

a vallalkozo, az allamhaztartds szervezetei, az egyéb szervezet, a Magyar Nemzeti Bank,
tovabba az altaluk, illetve a természetes személy altal alapitott egészségiigyi, szocidlis és
oktatdsi intézmény.

(2)Allamhaztartas szervezetei:

az allamhaztartasrol szolé térvény alapjan az dllamhaztartas kdzponti és az 6nkormanyzati
alrendszerébe tartozo szervek.

(3) Koltségvetési év: a koltségvetési év megegyezik a naptari évvel.

(4) Mérlegkészités id6pontja:

a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — az uzleti év mérleg-
forduldnapjit kéveté— id6pont, amely idGpontig a megbizhaté és valés vagyoni helyzet
bemutatasahoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell végezni.

5)Jelentds 6sszegti hiba:

ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran, ugyanazon kéltségvetési évet
érintéen megallapitott hibdk, hibahatasok egyttes (elGjeltél fiiggetlen) 6sszege eléri, vagy



meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegf6osszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot — a szazmillié forintot.

(6)Nem jelentds 6sszegli hiba:

ha, a hiba megallapitasanak évében, a kiilonboz6ellenbrzések soran, egy adott kdltségvetési
évet érintéen (évenként kiilon-kilon) feltart hibdk és hibahatdsok értékének egyiittes
(el6jeltdl fuggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentés Gsszegili hiba (5) pont szerinti
értékhatarat.

(7)Vételar, eladasi ar:

A termékek, szolgdltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott, felarral névelt,
engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi addot nem tartalmazé ellenérték,
hitelviszonyt megtestesit6 kamatozé értékpapir esetén ide nem értve a Szamviteli térvény
50. § (3) bekezdése szerinti vételarban Iévé felhalmozott kamatot.

(8) Hasznos élettartam:

Az az id8szak, amely alatt az amortizalhaté eszkézt a gazdalkodé idGaranyosan vagy
teljesitményaranyosan az eredmény terhére elszamolja;

a) Hasznos élettartam az az idGszak, amely alatt az amortizalhatd eszkdzt a gazdalkodd a
varhato fizikai elhasznalédas (miiszakok szdma, tevékenységre jellemzékorilmények, az
eszkoz fizikai jellemz&i), erkdlcsi avulds (technoldgiai valtozasok, termékek iranti kereslet), az
eszkoz hasznalataval kapcsolatos jogi és egyéb korldtozé tényezék figyelembevételével
varhatdan hasznalni fogja; vagy

b) hasznos élettartam az a megtermelhet darabszdm, elvégezhet6 teljesitmény vagy egyéb
egységszam figyelembevételével meghatarozott id6szak, amely idGszak alatt a gazdalkodé az
el6bbieket varhatdan el6 tudja allitani az amortizalhato eszkoz felhasznalasaval.

(9) Maradvanyérték:

a rendeltetésszer(i haszndlatbavétel, az Gizembe helyezés id6 pontjaban — a rendelkezésre
allé informaciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott, a
hasznos élettartam végén varhatdan realizalhat6 értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha
annak értéke valoszindsithetéen nem jelentds.

(10) Beruhazas: a targyi eszkéz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban toérténd
el6allitasa, a beszerzett targyi eszkéz lizembe helyezése, rendeltetésszer(i hasznalatbavétele
érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszer(i hasznalatbavételig végzett tevékenység
(szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozds, Uzembe helyezés, tovabba mindaz a
tevékenység, amely a targyi eszkdz beszerzéséhez hozzdkapcsolhato, ideértve a tervezést, az
el6készitést, a lebonyolitast, a biztositast is). Beruhazads a meglévd targyi eszkoz bévitését,
rendeltetésének megvaltoztatdsat, atalakitdsat, élettartamanak, teljesité képességének
kozvetlen novelését eredményezé tevékenység is, az el6bbiekben felsorolt, e
tevékenységhez hozzakapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

(11) Feldjitds: az elhasznalddott targyi eszk6z eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, id6szakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesité
képessége megkozelitéen vagy teljesen visszadll, az el6 allitott termékek minbsége vagy az



adott eszkdz hasznalata jelentSsen javul és igy a feldjitds pétldlagos raforditasabél a jovében
gazdasagi el6nyok szarmaznak.

Felujitas a korszerdisités is, ha az a korszer( technika alkalmazasaval a targyi eszkéz egyes
részeinek az eredetit6l eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkoz
Uzembiztonsagat, teljesité képességét, haszndlhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli. A
targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a targyi eszk6z oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei
eléregedtek), amely elhaszndlodottsdga mar a rendeltetésszer(i hasznélatot veszélyezteti.
Nem feldjitds az elmaradt és felhalmozédé karbantartdas egy idében vald elvégzése,
fuggetlendil a kéltségek nagysagatol.

(12) Karbantartas:

a hasznalatban |évé térgyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsdgos lizemeltetését szolgald
javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerd megel6z6 karbantartdast, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitdst, és mindazon javitasi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer(i haszndlat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznalédas rendszeres helyreallitasat eredményezi.

(13) Kisérték( immaterialis javak, targyi eszkozok:
a kett8szazezer forint egyedi értéket nem meghaladd bekeriilési értékii vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

(14) Informatikai eszkoz:

asztali és hordozhato szdmitégépek, kézi szdmitdgépek, magneslemezes meghajtok,
flashmeghajtdk, optikai meghajtok és egyéb taroldeszkozok,

nyomtatok, monitorok, billentylizetek, egerek, belsé és kiilsé szamitégép-modemek,
szamitégép-terminalok, szamitégépszerverek, haldzati eszkdzok, lapolvasdk, vonalkédd-
leolvasék, programozhaté kartyaolvasdk (smart card),

szamitogép-kivetiték, infokommunikacids, informaciétechnoldgiai eszkdzok,

a pénzkiadé automatak (ATM) és a nem mechanikus m(ikédés( bolti kartyaleolvasé (POS)
termindlok, valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek.

(15) Kévetelés: az a jogszabalybdl, jogerSs birdi végzésbél, itéletbsl vagy hatdségi
hatarozatbdl, szerz6désbdl - ide értve a vasdrolt és a térités nélkiil atvett kdvetelést is —
jogszerilien eredS fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és -ellenszolgéltatast is
tartalmazo szerz6dés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan
megallapitott kézhatalmi bevételre iranyulé , valamint az olyan kévetelés is, amelyet a
kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil
teljesitenie kell.

(16) Kis 6sszegl kovetelés:
a kozponti koltségvetésrél sz6l6 térvényben meghatdrozott értékhatar alatti kdvetelés.

(17)Behajthatatlan kévetelés:
a) a Szamviteli torvény 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés

azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas
kozvetleniil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik;



b) a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott kis 6sszegli kévetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan
behajthatd 6sszegével; és

c) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

(18) Végleges jelleggel nyujtott tdmogatdasok és mas ellenérték nélkiili kifizetések: ha a
kedvezményezett a pénzeszkozt jogszabaly vagy szerz6dés alapjan nem visszafizetési
kotelezettség mellett kapta; a végleges jelleget nem befolyasolja, ha az atvevét a
felhasznaldsardl torténd beszamolasi, a jogosulatlan igénybevétel, felhaszndlds tekintetében
visszafizetési kotelezettség terheli

(19) Végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség:

- az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybdl, jogerés birdi itéletbSl vagy hatdsagi
hatarozatbol, szerz6désbél - ide értve az atvdllalt kotelezettségeket is - jogszerlien eredd
elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek
mindsul kiilondsen a szamfejtett személyi juttatas,

- a teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtdsért
fizetend6 ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsonék, kapott visszatéritend6t
tamogatasok, kdlcsondk visszafizetendd 6sszege és azok kamatai.

(20) Kivételes nagysagu vagy el6fordulasu bevétel, kéltség, raforditas:

- minden olyan bevétel, kéltség, raforditds tekintend6 kivételes nagysagunak, amely
gazdasagi esemény értéke eléri, vagy meghaladja az eredeti elGiranyzat 20%-at, de legaldbb
5,000,000Ft-ot

(21) Az ebben a fejezetben nem szerepl6 fogalmak esetén az dllamhdaztartasrol szélé 2011.
évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht.), a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl sz616 2011.
évi CXCIV. torvény (a tovabbiakban: Stabilitasi tv.), az allamhaztartasrdl sz6lé torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), valamint az
Ahsz.-ben, illetve ahol az Ahsz. megengedi a Szamviteli torvényben szerepld definicidkat,
értelmezéseket kell figyelembe venni.

4. AZ ISKOLA TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA
(1) Intézményi azonositd adatai
A koltségvetési szerv neve: Galamb Jozsef Mezbgazdasagi Szakgimnazium és

Szakkozépiskola
A koltségvetési szerv székhelye: 6900 Mako Szép u. 2-4

Telephelyei:
1 Tankert 6900 Mako, Rakosi ut 0402/8 hrsz.
2 Tanmdhely 6900 Maké, Aradi u. 130.

A koltségvetési szerv alapitasdra, atalakitdsara, megsziintetésre jogosult szerv:
Agrarminisztérium




A koltségvetési szerv iranyito szerve: Agrarminisztérium
Az iranyit6 szerv székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

A kéltségvetési szerv kozfeladata: A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény 7. §-
a alapjan létrejott koznevelési intézmény (szakgimnazium, szakkézépiskola, valamint a 2016.
szeptember 1. napja el6tt megkezdett tanulmdnyok tekintetében szakkdzépiskola), amely
nevel6-oktaté munkat folytat.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dllamhaztartdsi szakdgazati besoroldsa: 853200
Szakmai kézépfoku oktatds

A kéltségvetési szerv alaptevékenysége: A Galamb J6zsef Mez6gazdasagi Szakgimnaziumés
Szakko6zépiskola alaptevékenységébe tartozik a szakgimnaziumi nevelés-
oktatds,szakkézépiskolai nevelés-oktatds, a Szakképzési Hidprogram keretében folyé
nevelésoktatds,a felndttoktatds, valamint a 2016. szeptember 1. napja el6tt
megkezdetttanulmanyok tekintetében a szakkozépiskolai nevelés-oktatds, valamint a
beilleszkedési,tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd6 tanulék iskolai nevelése-
oktatasa.Alaptevékenységébe tartozik tovabba a t6ébbi tanuléval egyiitt nevelhetd, oktathat
azonsajatos nevelési igény( tanuldk ellatasa, akik egyéb pszichés fejlédési zavarral kiizdenek.A
szakkozépiskolai képzés keretében a szakmai vizsga letételét kovetSen a tanuléérettségi
vizsgara késziilhet fel.

Az alaptevékenység kormdnyzati funkcio szerinti megjelélése:

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatas

082042 Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Kényvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Koényvtari szolgaltatasok

092150 Iskolarendszeren kivil ISCED 2 szint{i OKJ-s képzések

092221 Kbzismereti és szakképesités megszerzése felkészitd szakmai elméleti oktatds
szakmai feladatai a szakképz§ iskolaban

092222 Sajatos nevelési igényi tanuldk kozismereti és szakképesités megszerzésére
felkészit6 szakmai elméleti oktatasanak szakmai feladatai a szakképz6
iskolaban

092231 Szakképesités megszerzésére felkészitG szakmai gyakorlati oktatas szakmai
feladatai a szakképz6 iskolaban

092232 Sajatos nevelési igényli tanuldk szakképesités megszerzésére felkészité
szakmai gyakorlati oktatasanak szakmai feladatai a szakképzé iskolaban

092260 Gimnaziumi és szakképzd iskola tanuldinak kézismereti és szakmai elméleti
oktatasaval 6sszefliggé miikodtetési feladatok

092270 Szakképz8 iskolai tanulok szakmai gyakorlat oktatasaval 6sszefiiggs
miikodtetési feladatok

092290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szint(i OKJ-s képzések

093010 Fels6foku végzettségi szintet nem biztositd képzések

093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szint(i OKJ-s képzések

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben



A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: orszagos

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felsé hatdra: a koltségvetési szerv
modositott kiadasi el6irdanyzatanak a 30 %-a.

Az intézmény gazddlkoddsi jogkére: gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési
szerv.

Az intézmény gazddlkoddsdval dsszefiiggé jogositvanyokat a Beddé Albert Erdészeti
Szakképzd Iskola és Kollégium (6783 Asotthalom Kiss Ferenc krt. 76.) ldtja el.

Az intézmény torzsszama: 823555

Intézményi azonositd: 202744

Statisztikai szamjel: 15823553-8532-312-06

Az intézmény képviselGje: Horvath Zoltdn igazgatd

(2) az Intézmény szervezeti felépitését a Szervezeti és m(ikodési szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ) részletezi.

(3) Az intézmény az altalanos forgalmi adénak alanya
a) Az intézmény adészama: 15823553-2-06
b) VPID szam: HU0033241874

c) Az Intézmény az altalanos forgalmi adoérdl sz6lé 2007. évi CXXVII. torvény (a tovabbiakban:
AFA térvény) elGirasai szerint addkoteles tevékenységet végez.

Az AFA torvény 61. §. (1) bekezdés b) pontja értelmében az intézmény nyilvantartasi
kotelezettségének az allamhaztartas szamvitelérél sz616 jogszabaly szerint tesz eleget.

(5) Az Iskola szamlavezetd pénzintézete a Magyar Allamkincstar

szamla szam: 10028007-00333795-00000000
10028007-00333795-30005008
10028007-00333795-30005204
10028007-00333795-30005101
10028007-00333795-30005307

deviza szamla szam: HU87-10004885-10002010-00138136

A bankszamlavezetés, pénzkezelés, pénzellatas rendjét az Intézmény Pénz- és értékkezelési
szabdlyzata tartalmazza.

Feladatainak ellatasahoz a szikséges pénziigyi forrasokat kozponti koltségvetésbdl az
allamhaztartason beliili szervezetektdl kapott tdmogatasok, egyéb szervezetektdl atvett
pénzeszk6zok, valamint az ellatdsi és egyéb tevékenységek utdn beszedett bevételek
teremtik meg.

5. A SZAMVITELI POLITIKAERT VALO FELELOSSEG



(1) Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a Szamviteli politika fébb iranyainak
meghatarozasaért, elkészitéséért és annak végrehajtasdért az Intézmény gazdasagi
igazgatodja felelGs.

a) a Szamviteli politika Osszedllitasaért, a szamvitel és a kényvvezetés rendjének
kialakitasdért, elkészitéséért a Szamviteli politikdban foglalt elSirdsok betartdsaért a
Gazdasagi csoport vezetdje felels. A szamviteli politika rendelkezései szerint sszeallitott
éves koltségvetési beszamold, negyedéves mérlegjelentés, és az ezek alapjat képezd
fékdnyvi és analitikus nyilvantartasok vezetéséért és tartalmaért a F6konyvels felel6s.

b) a Szamviteli politika folyamatos feliilvizsgalataért és a valtozasok atvezetéséért a
Gazdasagi csoportvezetd felels.

(3) A Szamwviteli politikat indokolt esetben meg kell véltoztatni. A médositas oka lehet tobbek
kozott jogszabalyi valtozas, belsé informdcids rendszer, tevékenységi kér, belséértékelési,
minGsitési szabalyok mddosulasa.

6. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

(1) A koltségvetési beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran a Szamviteli térvény
15.-16. §-ban meghatdrozott alapelveket kell érvényesiteni, az Ahsz. 4. §-ban foglalt
eltérésekkel, amelyek az alabbiak:

(2) A vadllalkozas folytatdasanak elve kimondja, hogy koltségvetési beszamold
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodd a beldthato
jov6ben is fenn tudja tartani mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a
mikodés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentSs csokkenése. A vallalkozas
folytatdsanak elve az Intézmény gazdalkodasaban oly modon érvényesiil, hogy a
koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a kéltségvetési évben
bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az &tszervezéseket, az irdnyitd szerv
megvaltozasat, a szerkezeti valtozasokat) is. A koltségvetési beszamoldban a feladatok
végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jévSbeni pénziigyi
tervezéshez.

(3) A teljesség elve alapjan gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkézokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat a koltségvetési beszamoldban ki kell mutatni. Ide kell érteni azokat a
gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott kéltségvetési évre vonatkoznak, vagyis amelyek
egyrészt a mérleg forduldnapjat kovetéen, de még a mérleg elkészitését megeléz6en valtak
ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldonapjaval lezart kéltségvetési év
gazdasagi eseményeibdl erednek és a mérleg forduldnapja el6tt még nem kévetkeztek be,
de a mérleg elkészitését megel6z6en ismertté valtak. A teljesség elvének érvényesitésénél
figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

(4) A valodisdg elve alapjan a kdnyvvitelben régzitett és a kéltségvetés beszamoldban
szerepld tételeknek a valdsdgban is megtalalhatéknak, bizonyithatéknak, kiviilallék altal is



megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a Szamviteli térvényben
és az Ahsz.-ben el8irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédé értékelési eljarasoknak.

(5) Avildgossdg elve a kbnyvvezetést és a koltségvetési beszdmolét attekinthetd, érthets,
Szamviteli térvénynek és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelen rendezett formaban kell
elkésziteni.

(6) A kévetkezetesség elve kimondja, hogy koltségvetési beszamolé tartalma és formaja,
valamint, az azt aldtamaszté konyvvezetés tekintetében az dllanddsagot és az
0sszehasonlithatdsagot biztositani kell.

(7) A folytonossdg elve értelmében kéltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik
az el6z6 koltségvetési év megfelel§ zard adataival. Az egymast kdvets években az eszkdzok
és a forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak a Szamviteli térvényben és az
Ahsz.-ben meghatérozott szabalyok szerint valtozhat.

(8) Az dsszemérés elvének 3ltalanos jelentése szerint az adott id6szak eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek adott idGszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a
bevételeknek megfelel6 koltségeit (raforditdsait) kell szamitasba venni, fliggetlenil a
pénziigyi teljesitéstdl

A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok
gazdasagilag felmeriltek.

Az bsszemérés elve oly mdédon érvényesiil, hogy a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany
megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkiilénitve kell figyelembe
venni.

(8) Az dvatossdg elve alapjan nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a
bevétel pénziigyi realizaldasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatdrozdsa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elSreldthaté kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének fordulénapja és a
mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté. Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el
kell szamolni, fliggetleniil attdl, hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.
Az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozé szabalyok nem
alkalmazhatdk. Az 6vatossag elve alapjan foglalkozni kell az értékvesztéssel. A készletek, a
kovetelések értékvesztését a Szabdlyzatban meghatédrozott esetekben el kell szamolni, a
beszamoléban a tényleges vagyoni értéket kell szerepeltetni.

(9) A brutté elszamolds elve értelmében a bevételek és a kéltségek raforditasok, illetve a
kdvetelések és a kotelezettségek egymassal szemben — a Szamviteli térvényben és az
Ahsz.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szamolhatdk el.

(10) Az egyedi értékelés elve az eszkozoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a
kltségvetési beszamold elkészitése soran egyedileg kell rogziteni és értékelni. Az egyedi
értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont
kdvetelések esetében.



(12) Az idébeli elhatdrolds elve az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy
tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és kéltségei kézétt olyan
aranyban kell elszamolni, ahogyan az, az alapul szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak
kozott megoszlik. A kéltségvetési szamvitelben az id6beli elhatdrolas elve nem alkalmazhato.

(13) A tartalom elsédlegessége a formdval szemben elve a koltségvetési beszamoléban és
az azt alatamaszté kdnyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iigyleteket a tényleges
gazdasagi tartalmuknak megfeleléen — a Szdmviteli térvény és az Ahsz. alapelveihez,
vonatkozd el6irasaihoz igazodéan — kell bemutatni, illetve annak megfelel6en kell
elszamolni.

(14) Lényegesség elve lényegesnek mindsil a koltségvetési beszamold szempontjabdl
minden olyan informacio, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatdsa — az ésszer(iség
hatarain beliil — befolydsolja a koltségvetési beszamold adatait felhasznaldk dontéseit.

(15) A koltség-haszon Gsszevetésének elve értelmében a koltségvetési beszdmoldban (a
mérlegben, az eredmény-kimutatasban, a kiegészit6 mellékletben) nyilvdnossdgra hozott
informdcidk hasznosithatésaga (hasznossaga) élljon aranyban az informacidk elgallitasanak
koltségeivel. A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informacidk
el6allitasanak tekintetében, amelyek el6allitdsat, szolgdltatdsat torvények, illetve egyéb mas
jogszabalyok elGirjak.

7. A MERLEGKESZITES IDOPONTJA, A BESZAMOLOK ELKESZITESENEK HATARIDOI

(1) A mérlegkészités id6pontja a koltségvetési évet kovetd idészakban az az id&pont,
ameddig az értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a kdltségvetési évre vonatkozdan a
konyvekben helyesbitések végezhetdk. '

(2) A koltségvetési beszamoldtartalmat és elkészitési hataridejét tekintve az Intézménynek
nincs mérlegelési jogosultsaga, az allamhaztartasi szabalyok elGirjdk ezen kévetelményeket.
Az adott naptari évrél december 31-i forduldnappal éves kéltségvetési beszamolot kell
késziteni.

(3) A koltségvetési beszamoldt legkés6bb a kovetkez8 koltségvetési év februar 28-ig kell az
iranyité szervnek megkildeni, az Ahsz.-ben meghatarozott és a Magyar Allamkincstar
honlapjan kézzétett, kézpontilag el6irt Mddszertani Utmutaté és (rlapgarnitira szerinti
formaban és tartalommal. Az igy elGallitott beszamoldnak tartalmaznia kell az igazgatdnak,
mint a koltségvetési szerv vezetdjének és a gazdasagi vezetének, mint a beszamold
elkészitéséért felel6s személynek az alairasat.

(4) A mérlegkészités id6pontja az Ahsz. 30/A.§ a) pontjanak elGirasa alapjan a koltségvetési
évet kovetd év februar 25.

(5) Az id6kozi mérlegjelentést a tdrgynegyedévet koveté honap 28. napjdig, a negyedik
negyedévre vonatkozoéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kévetd negyven napon beliil,
az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolo6 benyujtasanak hataridejével megegyezéen
kell az irdnyitd szervhez benyujtani.



8. A SZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL ENYEGES
INFORMACIOK

(1) A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabdl lényeges informacidk azok az
informacidk, amelyek hatasat a koltségvetési beszamold kiegészité mellékletében be kell
mutatni.

(2) Az Intézmény feladataiban bekovetkezett véltozds a megbizhatd, valés 6sszképet
befolydsold lényeges informacidnak, minésiil, ha:

a ) a Szamviteli politika kialakitasat kovet6 id6pontban az intézmény tevékenységi kore az
alaptevékenység mellett bovil vallalkozasi tevékenységgel;

b) a tevékenységi kor olyan kormanyzati funkcidval béviil, amely az alapité okiratban nem
szerepel;

c) a tevékenységi kor kormanyzati funkcidval sziikil feladat megsz(inés, vagy szervezet-
atalakitas miatt.

(3) A szervezeti felépitésben bekovetkezett aldbbi véltozasok a megbizhatd, valés 6sszkép
biztositasa szempontjabdl |ényeges informacidnak minésil a szervezeti valtozas. A szervezeti
felépitésben tortént jelentés valtozast az SZMSZ-ben is at kell vezetni. A szervezeti
felépitésben tortént valtozdsok, Uj szervezetek belépése, szervezeti egységek megsziinése
esetén biztositani kell a gazdalkodasi nyilvan tartasok moédositasat.

(4) A felujitds targyévi gazdalkoddsaban a kiadasok, bevételek vonatkozdsaban valds
Osszképet befolyasold Iényeges informacidnak tekintheté:

a) az 5 millid forint 6sszeget meghaladé egyedi feldjitasi, beruhdzasi munka;

b) az 2 millié forint 6sszeget meghaladd egyedi beszerzési értékii gép, miiszer beruhdazas;

c) a hdrom évet meghaladé tartamu, évenként 5 millié forintot elérd, illetve a mérlegkészités
idépontjaban az 5 milli6 forint 6sszeget meghalado kotelezettségek dsszege.

9. JELENTOS, NEM JELENTOS 0SSZEGU HIBA

1) Az Intézmény a jelent8s, nem jelent8s 6sszegi eltérés és hiba, valamint a megbizhaté és
valés képet lényegesen befolyasolé hiba Ahsz.-ben meghatarozott értékeitél nem kivan
eltérni.

(2) Jelentbs Osszegli eltérés:

ha, az eszkdzok, illetve kotelezettségek év végi értékelése soran a kényv szerinti érték és a
piaci érték kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja az Intézmény Szamviteli politikajaban
rogzitett mértéket.

Jelentds 6sszeglinek kell tekinteni a kiilonb6zetet az alabbi esetekben:

a’) az eszkdz értékének utdlagos moddositasa sordn akkor kell a kiilbnbdzet 6sszegét
jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legaldbb a kett6szaz forintot;

b) a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z6k és forgdeszk6zok kozott kimutatott



készletek és a kovetelések értékvesztésének elszdmoldsa soran akkor kell a kilonbozetet
jelentés 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték
10%-at, de legalabb a szazezer forintot;

c) az eszkozok terven felili értékcsokkenése és értékvesztésének visszairdsa soran
jelentdsnek akkor kell tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer
forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.

(3) Jelent6s Osszegli hiba, ha a hiba megallapitdsianak évében, az ellenérzések soran
ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibdk, hibahatasok egyiittes

(elGjeltdl fuiggetlen) dsszege eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év mérlegfé 6sszegének 2
%-at, vagy- ha a mérlegf6 6sszeg 2 %-a meghaladja a szazmillié forintot.

(4) Nem jelent6s 6sszegli hiba:

ha, a hiba megéllapitasanak évében, a kiilonb6z6 ellenérzések soran, egy adott kéltségvetési
évet eérintéen (évenként kildn-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok értékének egyiittes
(el6jeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelentds 6sszegli hiba (3) pont szerinti
értékhatarat.

10. AZ ESZKOZOK ES FORRASOK ALTALANOS MINGSITESI SZEMPONTJAI

(1) Az Ahsz. a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z6k, és a nemzeti vagyonba
tartozo forgdeszk6zok megkiilonboztetéséhez mindéssze egyetlen kritériumot hatéroz

meg, amely szerint a kétféle eszk6zcsoport elvalasztasa a hasznalati id6 alapjan torténik.

A hasznalati id6 meghatarozdsat az Intézmény allapitja meg, és ez alapjan sorolja be az egyes
eszkozoket a nemzeti vagyonba tartozé befektetett, vagy a nemzeti vagyonba tartozd
forgdeszkozok kozé. Az eszkdzoket, amelyek az Intézmény tevékenységét egy éven tul
szolgdljdk a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézék kdzé, amelyek éven beliil
elhasznaldédnak, a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok kézé kell besorolni.

(2) Az Intézménynek az egyes eszk6z6k nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdznek,
illetve nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkdznek mindsitésénél a kovetkezd

kdzponti elGirasokat kell figyelembe venni :

a) nem lehet kimutatni az eszk6z6k (sem a nemzeti vagyonba tartozé befektetett, sem

a nemzeti vagyonba tartozo forgdeszk6z6k) kozott a bérbevett eszkdzdket. Ezeket az
eszkdzoket analitikdban, a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban szabad nyilvantartani;
(Ahsz. 47. § (2) és (4) bekezdés) nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szélo
2011. évi CXCVI. torvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekerulési értéke nem allapithaté meg. Nem tekinthetd, a
bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. janudr 1-jét kévetSen a kulturdlis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkili dtvétel, csere Utjan véltak a nemzeti vagyon részévé, amely
soran az atadd annak nyilvantartasi értékét kézolte;

b) a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszk6z6kén végzett beruhazasi és feltjitasi munkak
értékét a befektetett eszk6zok kozott, az adott eszkéznek megfeleld csoportnal kell
kimutatni, Pl. a bérelt épiileten végzett feljitasi munka értékét az épiiletek eszkdzcsoporton
beliil kell aktivalni és egyedileg nyilvantartani.



/////

(2) Szamviteli térvény szerint az eszk6zok mindsitési meghatarozasanak fébb szempontjai a
hasznalati id6 meghatdrozasahoz:

a) a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszk6zdonként kell végrehajtani;

b) az allanddan ismétl6ds eszkbzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhaszndlddas, selejtezés
gyakorisagat;

c) egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemz&i alapjan konkrétan ki lehet zarni, akdr a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszk6zok, akar a nemzeti vagyonba tartozdé forgdeszkdzok
korébdl.

Az eszkdzok egyes csoportjainak részletes értékelési és elszamoldsi szabalyait az Eszkézok és
forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza.

11. IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK UZEMBE HELYEZESE,
DOKUMENTALASA, MINOSITESE

(1) Az Intézmény eszkoézallomanya novekedhet:

a) mas gazdalkodotol, egyéb személytdl, szervezettdl torténd vasarlas,beszerzés, vagy egyéb
jogcim (térités nélkiili atvétel) szerint;

b) sajat elGallitassal (sajat rezsis beruhdazas lévén).

(2)Az allomény-névekedést kdvetSen az eszkozt tizembe kell helyezni. Az lizembe helyezés
dokumentuma az Uzembe helyezési jegyz6kényv, vagy a Miszaki &tadas-atvétel
jegyz6konyv, a Targyi eszkdzok és immateridlis javak allomanyba vételi adatlapja, vagy az
Allomanyban |évé targyi eszkéz kiegészitd adatlapja.

(3) Az immateridlis javak és targyi eszk6z6k allomanyviéltozasanak bizonylatolasat, azok
bizonylatait és tartalmi elemeit az Intézmény Bizonylati szabalyzata tartalmazza.

(4) Az eszkdzok és forrasok altaldnos besoroldsara, mindsitésére, az Ahsz. 10- 14. §-ban
foglalt elGirasokat kell alkalmazni.

(5) Az eszkozok mindsitésére, besoroldsara az aldbbi esetekben keriil sor:
a) az eszk6zok beszerzésekor;

b) az eszkoz hasznalatanak, rendeltetésének megvaltozasakor;

c) az év végi zarlati teenddk kapcsan, a mérlegkészitéskor.

(6) Az Intézmény a térvényi el irdsoknak megfelelGen a tevékenységét szolgalé a nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszk6zoket és a nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkdzoket-

az idegen és a bérbevett eszkdzok kivételével- a mérlegben ki kell mutatnia.

(7) Az eszk6z6k kozott kell kimutatni a bérbe vett (hasznélatra atvett) eszkdz6kdn végzett
feldjitast, beruhazast, értéknovelést.

(8) Az Intézmény az eszkdzok besoroldsanal azok rendeltetését, hasznélatat veszi alapul.

(9) Azokat az eszkdzoket, melyek az intézmény az alapité okiratban meghatarozott
alaptevékenységét és a rendelkezésére 3all6 szellemi és anyagi szabad kapacitasok



kihasznaldsat célz6 tevékenységet tartdsan, éven tul szolgéljak a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszk6zok kbzzé kell sorolni.

(10) A kisérték targyi eszk6zok besorolasanal az alabbi szempontok érvényesiilnek:

a) Az Intézmény tevékenységét éven tul, tartésan szolgdljdk, de egyedi bekeriilési
értékiik nem haladja meg a 200 ezer forint 6sszeget;

b) Az Intézmény a kisértékd targyi eszkdzokrél mennyiségi nyilvantartast vezet;

¢) az uj, haszndlatba nem vett kisértékii targyi eszkbzéket a mérlegben a beruhazasok

kozott mutatja ki.

(11)  Azokat az eszkozoket, melyek az Intézmény tevékenységét csak egy folyamatban,
illetve éven beliil szolgaljak, nem a targyi eszk6z6k, ha nem a készletek kézétt kell kimutatni,
illetve mennyiségben és értékben nyilvantartasba venni.

(12) Az eszkdzok vasarlasanak és nyilvantartasba vételének kezdeményezése a szervezeti
egységek hatdskorébe tartozik, az eszk6zok mindsitése a kdnywviteli nyilvantartd
rendszerben valo rogzitéskor térténik, figyelembe véve, hogy a szervezeti egységnél foly6
tevékenységet éven belil, vagy hosszabb tavon szolgéljak.

(13) Az eszkdz6k mindsitésénél minden esetben az id6tényez6t, a tartéssagot és nem az

értéket kell elsédlegesen figyelembe venni.

(14) Az eszkdzok rendeltetése, haszndlatuk sordn megvaltozhat. A nemzeti vagyonba
tartozd befektetett targyi eszkozok esetében eléfordul az eredeti eszkdéz szétbontasa,
tartozek, alkotéelem levalasztasa. A szervezeti egységek kezdeményezésére a nagy érték
targyi eszkdzbdl kibontott 6nalléva vald eszk6zdk, amennyiben nem érik el a 200 ezer forint
értékhatart a kisérték( targyi eszkdzdk kozé kell atvezetni.

(15) A nem kisérték( targyi eszk6zok minGsitése és értékelése soran kiemelt figyelmet kell
forditani, a mar korabban lizembe helyezett eszkéz6kh6z kapcsolddé értéknoveld tételek
meghatdrozasara, a bdvités, csere fogalmanak szétvalasztadsira. Az erre vonatkozd
belsGeljérési szabalyok az Ertékelési Szabalyzatban keriilnek régzitésre.

(16) Az eszkdzok besorolasi tevékenysége kapcsolddik az Intézmény vagyongazdalkodasi,

vagyonvédelmi feladatkéréhez is. Biztositani kell a térgyi eszk6zok teljes kor(
nyilvantartasat, az egyes szervezetek leltarfelelGsségét, a kisértékii és nagyértékiitargyi
eszk6zok egyidejli leltarozasat a Leltarozasi és leltdrkészitési szabalyzat elGirasainak
megfelelGen.

12. IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK ERTEKCSOKKENESE

(1) Azimmaterialis javak, a targyi eszkdzok tizembe helyezését (hasznélatbavételét)
kéveten, a hasznalattal 6sszefiiggésben értékcsdkkenést (terv szerinti értékcsokkenés) kell
elszamolni. Az tizembe helyezést, hitelt érdeml&en dokumentalni kell.

(2) Az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel cskkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elSallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkbz6ket el6reldthatéan hasznélni fogjak



(az értékcsokkenés elszamolasa).

(3)Az értékcsokkenést az immateriadlis javak, a targyi eszk6zok utan negyedévenként,

a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell szdmolni. Az értékcsokkenésre az Ahsz.

17. § elGirasait kell alkalmazni. A kisérték(i immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést,
a kisérték(i targyi eszk6zok bekerilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetSen, legkés6bb a negyedéves zérlat soran terv szerinti értékcsdkkenésként egy
0sszegben elszamolandé.

(4)Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsékkenési leirds kulcsa:

a) vagyoni értékii jogoknal 16% vagy a tervezett haszndlati id6alapjan megallapitott linearis
kulcs;

b)a szellemi termékeknél 33%.

(5) A targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadorol
sz6l6 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell
elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni értéki(i jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez
az adott vagyoni értékii jog kapcsolddik.

(6) A huszonotmillié forint bekerulési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

(7)Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamdivelésre,
veszélyes hulladék taroldsdra igénybe vett foldterilet, telek kivételével), az erds, a
képzémlivészeti alkotas, a régészeti lelet bekerilési (beszerzési) értéke utan, és az tizembe
nem helyezett beruhazasoknal, valamint a mar teljesen (0-ig) leirt immateridlis javaknal,
targyi eszkozoknél.

(8) Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszamolni az olyan eszkéznél, amely értékébd|
a haszndlat soran nem veszit, illetve amelynek értéke kulonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltabdl adéddan - évrél évre né.

(9) Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lzembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfelelGen hasznaljak.

(10) Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis j6szégnal, a targyi eszkdznél
elszamolni akkor, ha
a) az immateridlis j6szdg, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecsdkken, mert az immateridlis j6szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdazast is) a
tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalédas, megsemmisiilés,
illetve hiany koévetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznélhatd, illetve
hasznalhatatlan;
b) avagyoni érték(i jog a szerz6dés médosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyéltalan
nem érvényesithetd.



(11) Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszkéz (ide értve a beruhdzast is),
rendeltetésének megfelel6en nem hasznélhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt
vagy hianyzik, azt az immateridlis javak, a targyi eszk6zok kéziil — a terven feliili
értékcsokkenés elszamolasa utan — ki kell vezetni.

Az eszkdzok allomanybdl torténd kivezetése esetén meghatdrozott terven feliili érték
csokkenést a kivezetés id6pontjdval kell elszamolni.

(12) Nem szamolhaté el terven fellli értékcsokkenés a mar teljesen leirt immateridlis
joszagnal, targyi eszkoznél.

(13) A rendeltetés megvaltozasa, az eszk6z megsemmisiilése, hidany esetén, a terven feliili
értékcsokkenés elszamoldsa a szervezeti egységek kezdeményezése alapjan Gazdasagi
Osztaly kozrem(ikodésével torténik.

(14) A szervezeti egységek részérdl az elfekvé raktarakba leadott, sajat hasznalatukbdl kivont
eszkdzOk esetében vagy a rendeltetés megvaltozasa, vagy elhasznalddas miatt sziikségszer(i
a terven felili értékcsokkenés elszamoldsanak vizsgalata.

(15) A selejtezéssel torténé eszkoz kivonast megeléz6en gondoskodni kell a terven feliili
értékcsokkenés elszamolasardl. A feladatot a szervezeti egységek kezdeményezik.

(17) Az Intézmény az Ahsz. 19. §. (2) bekezdésében foglalt, valamint a Szamviteli térvény
57. § (3) bekezdésében foglalt elGirdsai szerinti piaci értékelés lehet8ségével nem él,
értékhelyesbitést nem alkalmaz.

13. DEVIZAS TETELEK ELSZAMOLASA

Az Intézmény a jogszabalyban meghatarozott devizabevételei és kiadasai pénzforgalmanak

bonyolitasdra deviza szamlakat alkalmaz. Az Aht. 79. § (6) bekezdése alapjan az Intézmény

deviza eszkdzei kezelésére a Magyar Allamkincstarnal devizaszamlat vezet.

(2)A devizaszamlairdl az aldbbi kifizetések jellemz&ek:

a) kuilfoldi hivatalos utazasokkal kapcsolatos kiadasok

(napidij, kozlekedési koltség, részvételi dij, stb.);

b) importbeszerzésekkel kapcsolatos kifizetések;
c) banki kezelési kéltségek;

a) deviza forintra torténdé atvaltas;
e) devizaszamlardl torténé valutafelvétel.

(3) A devizaszamlanal bevételnek tekintendé minden jévairas (tdmogatas, kamat, valuta
kiilonbozet visszafizetése stb.).



(4) Az egyes devizaszamldkhoz kapcsoléddan az adott deviza nemrél analitikus nyilvantartast
kell vezetni, az aktualis — gazdasagi eseménytdl fuggd, jelen szabalyzatban meghatarozott-
arfolyammal és forintértékkel.

14.DEVIZAS TETELEK ELSZAMOLASA

Az Intézmény valutapénztart nem miikodtet, valutat nem tart a birtokaban. A
devizaszamlarol kikiildottje részére kiilfoldi, hivatalos utazas kéltségeinek fedezésére valutat
vasarolhat, melyet a Pénzintézethez bejelentett, valutafelvételre jogosult személy vehet fel.

15. DEVIZAS TETELEK EV VEGI ERTEKELESE

(1)A devizaszamlan lév6 deviza, valamint a kovetelések és kotelezettségek- egyezden a
koltségvetési szamvitelben meghatarozott értékkel — a mérlegben szerepld értéket a mérleg
forduldnapjara vonatkozd, jelen Szamviteli politika 15. § (5) bekezdése szerinti
devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

(2) Az év végi értékelés munkamenete a kovetkezé:
a) a kulfoldi pénzértékre sz6l6 eszkozok és kotelezettségek kdnyv szerinti értékének
megallapitasa;
b) a fordulénapi értékének meghatarozasa valamennyi kilféldi pénzértékre sz6l6
tételnél (elSlegek, kovetelések, deviza, aktiv pénziigyi elszdmolds, kotelezettsége)
kiilén-kilon az MNB &ltal kézzétett mérlegfordulonapi arfolyamon;
c) az arfolyamkiilonbdzetek megallapitasa valamennyi kiilféldi pénzértékre szél6
tételre kiilon-kiilon (ez gyakorlatilag az el6z6 két feladat kiilénbsége);
d) az arfolyamkilénbozet elszdmoldasa mind a pénziigyi, mind a kéltségvetési
szamvitelben.

a) A kilfoldi pénzértékre sz0616 eszkoz és forrds a  kéltségvetési év
mérlegforduldnapjara vonatkozé (1) bekezdése szerinti értéken értékelése elotti
konyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke kézotti kiildnbozetet.

b) a pénziigyi szamvitelben a devizaszamlan 1évé deviza arfolyamveszteséget a
pénzigyi miveletek egyéb réforditasai, az arfolyamnyereséget a  pénziigyi
miveletek egyéb bevételi kozott kell elszamolni;

c) a koltségvetési szamvitelben a jard, fizetendd 6sszeg tobb mint a kovetelés,
kotelezettségvallalds, mint fizetési kotelezettség kényv szerinti forintértéke, a
kilonbséget a 354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai vagy B409. . Egyéb pénziigyi
m(veletek bevételei rovaton vezetett nyilvantartasi szamldkon kell nyilvantartasba
venni. Ha a kapott, fizetett 6ssezg 6sszeg kevesebb, mint a kdnyv szerinti forintérték
a kulonbséggel a kovetelés, kotelezettségvdllaldas, mas fizetési kotelezettség
Osszegét kell csokkenteni.

d) A devizas értékelés soran elvégzett szamitasok az év végi értékelés dokumentacidjat
képezik.



16.KESZLETEK ERTEKELESE

(1)Azokat az eszkozoket, melyek az Intézmény tevékenységét csak egy folyamatban, illetve
egy éven belil szolgaljak, a készletek kozott kell kimutatni, illetve nyilvantartasba

vételiik mennyiségben és értékben torténik.

(2) A kényvviteli mérlegben készletként a vasarolt készleteket, az atsorolt, kévetelés

fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét kell kimutatni.

(3) A Szémwiteli térvény és az Ahsz. hatélyos el8irdsai szerint a vasarolt készletek (anyag,

aru) bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok beszerzése vagy

K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.
Sajattermelésii készleteknél befejezetlen termelés, félkész és késztermék elSallitasi érték a
kozvetlen 6nkoltség. A kdzvetlen dnkoltséget utdkalkulacidval kell meghatarozni.

- Haavasarolt készlet bekerilési, illetve konyv szerinti értéke jelentésen magasabb,
mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges
piaci ertéken kell kimutatni. Ha a sajat termelésii készlet bekeriilési, illetve kényv szerinti
értéke jelentGsen magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté eladasi ara, akkor
azt a mérlegben a még varhatéan felmerilé koltségekkel csékkentett, vdarhato
tamogatdasokkal novelt eladdsi dron szamitott értéken kell kimutatni. A készlet értékét a
kilénbozetnek értékvesztéskénti elszamoldasaval kell csdkkenteni.

- Akészletek értékvesztésének elszamoldsa sordn akkor kell a kiilénbo6zetet jelentés
Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-
at, de legalabb a szdzezer forintot. Az értékvesztés tartos jellege — forgdeszkodzok jellegébél
kifolyélag — nem vizsgalhato.

(4) A vésarolt készlet bekeriilési, illetve kdnyv szerinti értékét, illetve a sajat termelési
készlet bekeriilési értékét csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkozd elGirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai elGiras stb.), illetve eredeti
rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalédott, ha felhaszndldsa, értékesitése
kétségessé valt, ha feleslegessé valt.

A készlet értékének csokkentését - a kiilonbozetnek értékvesztéskénti elszamoldsaval - ez
esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésagnak (az
értékesithetdségnek) megfelel6 mérlegkészitéskor, illetve a mingsités elvégzésekor érvényes
(ismert) piaci értéken (legaldbb haszonanyagdron, ennek hidnyaban hulladék értéken)
szerepeljen a mérlegben.

(5) Az értékvesztés Osszege a — fajlagosan kis érték(i— készleteknél kialakitott
készletcsoportok kényv szerinti értékének aranyaban is meghatdrozhato, egyedi igazgatdi
utasitas alapjan.

(6)Amennyiben a készlet piaci értéke —a mérlegkészités napjan - jelentésen meghaladja
konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal
csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsaval a készlet konyv szerinti értéke nem
haladhatja meg a készlet bekeriilési értékét.



(7) A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg forduldnapjan haszndalatba nem vett vasarolt
készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mér elszdmolt értékvesztéssel,
novelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.

(8)A készletek értékelésének részletes szabalyait az Intézmény Eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzata tartalmazza.

(9) A kénywviteli mérlegben készletként kimutatott eszkdzoket leltarral kell aldtamasztani,
melyet az Intézmény Leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzatdban foglaltak alapjan kell
elvégezni.

(10) A leltérozassal feltart leltarhiany kezelése, a kapcsol6do felelésség megallapitasa

szintén az Intézmény Leltdrozdsi és leltdarkészitési szabdlyzatdaban foglaltak alapjan torténik.

17. ANALITIKUS NYILVANTARTASOK

(1) A Szamviteli térvény 161. § (3) bekezdése alapjén az analitikus nyilvantartasoknak szoros
kapcsolatban kell lenniik a f6ékonyvi kdnyveléssel, és a kett6 kozott az értékadatok
szamszer( egyeztetésének lehetdségét biztositani kell.

(2)Az allamhéztartds szervezete az Ahsz. 16. szamu melléklete az Egységes Szamlatiikor
alapjan elkészitett szamlakeretnek megfelel6en olyan szamlarendet kételes késziteni, amely
szerinti kényvvezetés az Ahsz., és ahol az Ahsz megengedi a Szamviteli térvény vonatkozé
rendelkezéseinek betartdsat és a koltségvetési beszamold készitését maradéktalanul
biztositja. Az Intézmény a koényvviteli szamlak tovabbi tagoldsdval vagy a konywviteli
szamldkhoz kapcsolédd analitikus nyilvantartasok vezetésével kételes gondoskodni arrdl,
hogy a koltségvetési beszdmolé adatait a valdsagnak megfelel6en, &attekinthetéen
alatamassza.

(3)A részletez6 nyilvantartdsok vezetésének maddjat, azoknak a kapcsol6dd konywviteli és
nyilvantartdsi szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentdaldsat, valamint a részletezd
nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi
szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az Osszesitd6 bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit a
Szamlarendben kell szabalyozni.

(4) A részletez6 nyilvantartasokat ugy kell kialakitani, hogy azokban biztositott legyen
legaldbb a részletez6 nyilvantartasok tartalmdara vonatkozd, az Ahsz. 14. mellékletében
részletezett adatok nyilvantartasa.

(5) A f6kényvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatdnak szabéalyozasa keretében
kell régziteni az analitikus nyilvantartasok adataibdl készult 6sszesitd bizonylatok(feladéasok)
elkészitésének hataridejét.

(6) Az immateridlis javak, targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa egyedileg torténik. Az
analitikus nyilvantartast folyamatosan kell vezetni, minden, az immateridlis javakat és targyi
eszkdzoket érint6 értékbeli és mennyiségbeli valtozast régziteni kell.

(7) A készletekrdl és azok felhasznaldsardl év kozben a kiadasi szamlakkal egyezé bontasban
analitikus nyilvantartast kell vezetni. Ez az analitikus nyilvantartas a raktari készletekrdl
mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezé kimutatas.

(8)A kovetelések analitikus nyilvantartasat az Saldo Creator informatikai rendszerben kell
vezetni. A koévetelésekben tortént valtozdsok a rogzitéssel egy idében megjelennek a
fékonyvi konyvelésben is.



(9) A pénzeszkozok analitikus nyilvantartdsat a pénztarak esetében a pénztarjelentések,
pénzintézetnél vezetett szdmldk a MAK altal megkiildott szamlakivonatok képezik, amelyek
tételenként tartalmazzdk a szdmlakon bekovetkezett valtozasokat. A kényvvezetésben
biztositani kell a tételenkénti egyezséget.

(10) A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kételezettségek analitikus nyilvantartasa az Saldo
Creator informatikai rendszerben torténik.

(11) Az eredeti elirdnyzatok, a médositott elGirdnyzatok analitikus nyilvantartasat az Saldo
Creator informatikai rendszerben kell vezetni.

18. AZ INTEZMENY SZAMVITELI RENDSZERE

(1) Az Iskola konyvvezetési kotelezettségét az Ahsz. 2. § (1) bekezdése rogziti, mely szerint a
koltségvetési szerv az Ahsz. elGirasainak megfelelGen koteles eleget tenni a beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének az dllamhaztartds szamviteli rendszerében. Az
allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelb8l és a pénziigyi szamvitelbdl all. A
koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elGirdnyzatok alakuldsanak, a kévetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a
kdzponti koltségvetéshdl szarmazé tdmogatasok felhaszndlasanak a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zért rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves kéltségvetési beszamold
ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valds Gsszképet mutatd elkészitését biztositja. A
pénzigyi szamvitel a vagyon és annak Gsszetétele, a tevékenység eredménye valésagnak
megfelelS, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamol6 ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valés dsszképet mutatd elkészitését
biztositja.

(2) Az Iskola a SALDO Creator informatikai rendszert alkalmazza a kényvvitel vezetése soran.
A rendszert rugalmassag, valamint naprakész, vezetGi igényeket tdmogatéd beszamold-
készitési eljarasok jellemeznek.

(3) A rendszer a koltségvetési szamviteli kényvelést a pénziigyi szamviteli bizonylat
konyvelésével egyidejlileg létre is hozza, a pénziigyi szdmviteli bizonylatban és a konyvelést
vezérld hattértablaban 1évé adatok és Gsszefliggések alapjan.

19. ELOIRANYZATOK NYILVANTARTASA

1) Az Iskola az allamhaztartas szamviteli rendszerén beliil a kéltségvetési kényvvezetés
keretében gondoskodik az allamhaztartasi el6iranyzatok nyilvantartasardl, a valtozasok
vezetésérdl.

(2) Az el6irdnyzattal valé gazdalkodds szabalyai az Intézmény Gazdalkoddsi Szabalyzataban
keriilnek rogzitésre.

(3) Az elemi kéltségvetésben megtervezett bevételi és kiadasi elirdnyzatokat az Intézmény a
belsé gazdalkodasi kéltségvetésében kell felosztani a szervezeti egységek kozott.

(4) Az Iskola sajat hataskor( elSiranyzat mdédositasat az Avr —ben foglaltak, valamint az
iranyité szerv elGirasai szerint kezdeményezhet.



20. A KOLTSEGEK,KIADASOK ,AZ EREDMENYSZEMLELETUES A PENZFORGALMI BEVETELEK
ELSZAMOLASANAK ALTALANOS SZABALYAI

(1) A tervezés, gazdalkodas, zarszamaddas soran, és az allamhdaztartas informacids

rendszerében a koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat azok felmeriilési helye

szerinti adminisztrativ, a kormdnyzati funkciék szerinti funkcionalis, és az Aht. 6. § (2)-(5)

bekezdés szerinti kdzgazdasagi osztdlyozasi rendszerben kell nyilvantartani és bemutatni

(Aht. 103. § (3) bekezdés). Az alaptevékenységeknek az dllamhaztartasi szamvitel szabalyai

szerinti 6nkoltségét az allamhaztartds szakfeladat rendje szerint is nyilvan kell tartani.

(2)Az Intézmény tevékenységeit be kell sorolni a kormanyzati funkcidk szerint.

(3) pénziigyi kényvvezetés sordn a koltségeket elsGdlegesen az 5. szamlaosztalyban

koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem atvezetési szdmla hasznalataval a 7

szamlaosztalyban szakfeladatok szerinti bontasban kell kényvelni.

Az eredményszemlélet(i bevételeken beliil az eszk6zok és szolgéltatasok értékesitése nettd

eredményszemlélet(i bevételei, az egyéb miikodési célu tamogatisok eredményszemléletii

bevételei és a felhalmozasi célt tamogatasok eredményszemléletl bevételei elszdmolasdra

szolgald konyvviteli szamldkat a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint tovabb kell

tagolni.

(4) A koltségvetési konyvvezetés soran a kiadasok teljesitését a 05/...(3), a pénzforgalmi

bevételek teljesitését a 09/...(3) szamlaosztalyok rovatrend szerint tagolt, megfelel§ szamldin

kell elszamolni. A kiadasok teljesitését a 0031. alaptevékenység kiadasai ellenszamlak

szamlaosztaly, a bevételek teljesitését a 0051. alaptevékenység bevételei ellenszamla

szamlaosztaly az alapité okiratban meghatdrozott kormanyzati funkcidék (funkcionalis

osztalyozas) szerinti tagoldsban tartalmazza. A 0031-es és a 0051-es ellenszamlak a teljesitett

kiadasokat és bevételeket a 05. és a 09. szamlaosztaly megfelel6 szamldin kimutatott

kiadasokkal és bevételekkel azonos 6sszegben tartalmazzak.

(5) A kormanyzati funkcidk kiadasai a kézvetlen kiadasokbdl tevédnek 6ssze.

A kozvetlen kiaddsokat azok a kiadasok képezik, amelyekrél felmeriilésiikkor megallapithatd,

hogy melyik kormdnyzati funkciéon szamolhatok el. A f6kényvi rendszerben alkalmazott

kiadasok, bevételek elszdmoldsara szolgalé szamldkat és azok tartalmat, az Intézmény

Szamlarendje tartalmazza.

e) A kiadadsok és bevételek elszamolasanal a koltségvetési szamvitel szamldinak
kialakitasaval biztositani kell:

a)hogy az egyes tevékenységek a kormanyzati funkcidknak megfelel§ valds tartalmat

tukrozzék;

b) az egyes tevékenységek elkilonitését, valamint a bevételek és kiadasok

tevékenységenkénti 6sszemérhetGségét;

c) a beszamolo jelentés megfeleld adatokkal térténé elkészitését;

d)a belsé informacids igények kielégitését.

21. SZABALYZATKESZITESI KOTELEZETTSEG

(1)A szémviteli térvény és az Ahsz. elGirasai alapjan a Szamviteli politika keretében el kell
késziteni:
a)az eszk6zok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat



c) az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatat;
c)az 6nkdltségszamitds rendjére vonatkozd belsészabalyzatot;
d) a pénzkezelési szabalyzatot.

(2)Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzataban régziteni kell

a)a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait;

b) kovetelés tipusonként a kis 6sszeg(i kovetelések év végi meghatarozasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait;

d) az egyszerdisitett értékelési eljaras ala vont kévetelések besoroldasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait;

d)a tulajdonosnak alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét, dokumentaldsanak
szabalyait, felelGseit.

(3) Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozd bels6 szabalyzatot rendszeresen végzett
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas - ide értve az addzas rendjérél szolé térvény
alapjan adomentes termékértékesitést, szolgaltatasnyljtast, tovabba eszkozok sajat
elGallitasat esetén is kell elkésziteni.

(4) A pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszamlan t6rténd) lebonyolitasanak rendjérél, a pénzkezelés személyi és targyi
feltételeirdl, felelGsségi szabalyairdl, a készpénzben és a bankszamlan tartott pénzeszkozok
kozotti forgalomrol, a készpénzallomanyt érint6pénz mozgasok jogcimeirél és eljarasi
rendjérél, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékérél, a készpénzallomany
ellenérzésekor kovetendd eljarasrél, az ellenérzés gyakorisagardl, a pénzszallitas
feltételeirél, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a pénzforgalommal
kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrél.

(5) A (4) bekezdés szerinti napi készpénz zaré allomany maximalis mértéke: 500.000 Ft

(6) Az Eszkozok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési, az Eszkozdk és forrasok értékelési,
az Onkéltségszamitas rendjére és a Pénzkezelésre vonatkozd szabalyzatait az intézmény
onallé szabalyzatokban hatarozza meg és hagyja jova. A szabdlyzatok a jelen Szamviteli
politikajaval 6sszhangban késziilnek és egyiittesen szabalyozzdk a szamviteli elszamolasokkal
kapcsolatos iranyelveket, alkalmazandé eljarasokat.

(9) Az Intézmény Szamlarendje az Ahsz., illetve ahol az Ahsz.megengedi a Szamviteli torvény,
valamint e Szamviteli politikdban megfogalmazottak alapjan keril elkészitésre és kiadasra.

22.A SZAMLAKERET, SZAMLAREND ES A SZAMVITELI POLITIKA KAPCSOLATA

(1) Az allamhaztartas viteléhez és az allamhaztartas mérlegének 0sszedllitasdhoz
sziikséges informacidkat tartalmazé elemi koltségvetési beszamoldk tartalmi azonossagat
az allamhaztartds szervezetei szamlakerete biztositja.

(2) Az allamhaztartas szervezeteinek (igy a Galamb Jézsef Mezbgazdasagi Szakképzé
Iskoldnak is) szamlakerete az Egységes szamlatiikdr az Ahsz. 16. szdmu mellékletének



megfelel6en tartalmazza a konyvviteli szamldk szdmat és megnevezését (szdmlakeret-
tukor).

(3) Az Iskola (2) bekezdés szerinti szamlakeret alapjan olyan szamlarendet koteles
késziteni, amely szerinti kényvvezetés az Ahsz.-ben el§irt koltségvetési beszamold
elkészitését maradéktalanul biztositja, valamint megfelel az dllamhaztartasban felmerilé
egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez6 elszamolasi modjarél sz616 38/2013.
NGM rendelet el§ irasainak. A kényvviteli szamlak tovabbi tagolasaval vagy a kénywviteli
szamlakhoz kapcsolédé analitikus nyilvdntartasok vezetésével koteles gondoskodni arrdl,
hogy a koltségvetési beszamold adatait a valdsagnak megfeleléen, attekinthetSen
alatdmassza.

(4) A Szamlarendnek tartalmaznia kell:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét, megnevezését;

b)a fékonyvi szamla tartalmat, ahol a megnevezésbél nem kovetkezik egyértelmien;

c) a f6kdnyvi szamlara valé kdnyvelés jogcimeit, a szamlat érint6 gazdasagi eseményeket;
d) mas szamldkkal valé kapcsolatat;

e)a f6konyvi szamla és analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

f)a Szamlarendben foglaltakat alatamasztd bizonylati rendet.

(5) A Szdmlarendnek az Ahsz.-ben, valamint ahol az Ahsz. megengedi a Szamviteli
torvényben foglalt elGirdsok kiegészitéseként tartalmaznia kell mindazokat a — Szamviteli
politikdban nem rendezett — szabalyozasokat, amelyeket az Ahsz., vagy mas jogszabaly
az intézmény hataskorébe utal.

(6) Az Iskola igazgatdja az 5. § (2) bekezdésében foglalt atruhazott felel6sségi korok
figyelembevételével a Szamlarend 0Osszeallitdsaért, folyamatos karbantartdsaért, a
naprakész konyvvezetés helyességéért.

(7) Jelen szabdlyzat 5. § (2) bekezdésében foglalt atruhazott hataskoér alapjan a
szamlarenddel kapcsolatban a felelGsség a kovetkezd k szerint alakul:

a) a Szamlarend osszeadllitasaért, elkészitéséért, a Szamlarendben foglalt el8irdsok
betartasaért, valamint a rendelkezései szerint vezetett fékényvi és analitikus
nyilvantartasok vezetéséért és tartalmaért a gazdasagi vezetd a felel8s;

b) A Szamlarendnek a fentieken tuilmenéen tartalmaznia kell mindazokat a tovabbi
szabalyozasokat, melyeket az Ahsz., vagy mas jogszabaly az Iskola — mint kéltségvetési
szerv - hataskorébe utalt, és amelyek et e Szamviteli politika nem tartalmaz.

(8) A Szamviteli politika és a Szamlarend kapcsolatat jelzi, hogy a Szamviteli politika
megjelenik a Szamlarendben, tartalmi és id6beli prioritasa van, tovabba meghatérozza a
Szamlarend elkészitése soran alkalmazando eljarasok, értékhatarokat. A Szamlarend
viszont biztositja a Szamviteli politika gyakorlati megvaldsulasat.



Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2019. december 3-val hatdlyos, ezzel egyidejlileg a 2016.januar 01-én
elfogadott, tobbszor modositott Szamvitel Politika hatdlyat veszti.

Makd, 2019.12.02.
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Horvath Zoltan Marozsan-Guganovich Eva

igazgatoé o gazdasagi vezet6




MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Galamb Jézsef Mezégazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola 2019.12.03-t6l

hatélyos Szamviteli politikéjat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkéam sordn kdoteles vagyok betartatni.
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
http://niszavdh.gov.hu.

A szolgaltatdé a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum HORVATH
ZOLTAN JOZSEF (igyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2020.02.27. 07.58.47

Az azonositott Ggyfél adatai:

Szilletési név: HORVATH ZOLTAN JOZSEF
Szilletési hely: MAKO

Sziiletési datum: 1975.01.18.

Anyja neve: VESZELKA ANNA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulfoldrél: +36 1 550 1858
Honlap: https://niszavdh.gov.hu  E-mail: ekozig@1818.hu
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges



http://niszavdh.gov.hu
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